


附件4
告  知  书
（样本）
***老师：
您好！感谢您为襄阳教育事业作出的贡献！
经查阅您的人事档案，确认您的出生年月为**年**月，您的退休时间为**年**月。如果您参加2025年度职称申报评审，且评审通过取得高级（或中级）职称后，因无法短时间内完成相关工作流程，可能导致您无法兑现高级（或中级）职称工资待遇。主要原因是您到龄退休时，职称任职文件可能没有下发、岗位聘用手续可能无法审批完成、岗位工资报批手续可能没有完成。鉴于上述情况，请您慎重选择是否参加本年度高级职称（或中级职称）申报评审，并自行承担相关责任与后果。
我们将严格按照市人社局的工作要求，及时做好2025年度襄阳市中小学幼儿园教师职称评聘及工资报批工作。
特此告知。

请您仔细阅读上述内容，并签字确认：
                           时间：    年   月   日


注：上述“签名”的地方，需要相关人员亲笔签名，代签、打印无效。



